
Programa de formación: Tgo Gestión Administrativa

Competencia:

Resultado:

Nombre del Instructor:

Física Digital SI NO

DANIELA OSORIO OSORIO Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril de 

2022
X

LUZ MARIBEL PERDOMO GUARIN Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril de 

2022
X

STEPHANIA FERNANDEZ MENESES Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril de 

2022
X

YUDI VALENTINA RODRÍGUEZ BENÍTEZ Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril de 

2022 X

Versión: 02  

Código: 

DE-F-027

GESTION DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE TRABAJO CONCERTADO

I

Ficha:

Actividad a Desarrollar

Forma de Entrega de la 

Actividad
Fecha de Entrega

Entregó

2448492

Organizar la documentación teniendo en cuenta las normas legales y de la organización

Despachar los documentos empresariales teniendo en cuenta las normas gramaticales y de sintaxis, las normas técnicas colombianas para la 

elaboración y presentación de los documentos, las normas internas y la legislación vigente.                                                                           Operar los 

recursos tecnologicos requeridos para el recibo, el despacho, y la organización de los documentos de acuerdo con las politicas institucionales.

Laura Catalina Oliveros Rodriguez

Nombre del Aprendiz



IVÁN ANDRÉS OLARTE URBANO Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril de 

2022 X

MAYERLY TABERA QUEBRADA Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril de 

2022 X

ANYI CAMILA DIAZ FIGUEROA Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril de 

2022
X

LEIDY JOHANA TAPASCO ANDICA Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril de 

2022 X

JULIANA ANDREA BETANCUR VALENCIA Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril de 

2022 X

ANGY DANIELA RODRIGUEZ BENITEZ Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril de 

2022 X

JESUS LEANDRO GALVIS PEREZ Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril de 

2022
X

VANESSA ALEXANDRA RENTERIA ORDOÑEZ Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril de 

2022 X

LUISA FERNANDA CEBALLOS ARIAS Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril de 

2022 X

MICHEL DAHIANA LADIÑO CONTREAS Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril de 

2022 X

VICTOR MANUEL OSPITIA JIMENEZ Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril de 

2022
X

LUIS FELIPE BUITRAGO ROMAN Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril de 

2022 X

DANIELA TOCOBIA GUAURABE Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril de 

2022 X

ERIKA ALEXANDRA SANCHEZ ORTIZ Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril de 

2022 X

KAROL DAHYANA RINCON VELEZ Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril de 

2022
X

ALEJANDRA JARAMILLO RAMIREZ Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril de 

2022 X

LAURA STHEFANIA VALENCIA MARTINEZ Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril de 

2022 X

LUISA FERNANDA TRUJILLO AGUIRRE Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril de 

2022 X

ESTEFANIA GALEANO HERNANDEZ Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril de 

2022
X

BRENDA LIZETH MINA ALVARADO Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril de 

2022 X

STEPHANIA FERNANDEZ MENESES Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril de 

2022 X

II



DANIELA OSORIO OSORIO Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

LUZ MARIBEL PERDOMO GUARIN Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

STEPHANIA FERNANDEZ MENESES Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

YUDI VALENTINA RODRÍGUEZ BENÍTEZ Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

IVÁN ANDRÉS OLARTE URBANO Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

MAYERLY TABERA QUEBRADA Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

ANYI CAMILA DIAZ FIGUEROA Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

LEIDY JOHANA TAPASCO ANDICA Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

JULIANA ANDREA BETANCUR VALENCIA Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

ANGY DANIELA RODRIGUEZ BENITEZ Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

JESUS LEANDRO GALVIS PEREZ Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

VANESSA ALEXANDRA RENTERIA ORDOÑEZ Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

LUISA FERNANDA CEBALLOS ARIAS Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

MICHEL DAHIANA LADIÑO CONTREAS Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

VICTOR MANUEL OSPITIA JIMENEZ Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

LUIS FELIPE BUITRAGO ROMAN Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

DANIELA TOCOBIA GUAURABE Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

ERIKA ALEXANDRA SANCHEZ ORTIZ Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

KAROL DAHYANA RINCON VELEZ Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

ALEJANDRA JARAMILLO RAMIREZ Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

LAURA STHEFANIA VALENCIA MARTINEZ Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

LUISA FERNANDA TRUJILLO AGUIRRE Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022



ESTEFANIA GALEANO HERNANDEZ Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

BRENDA LIZETH MINA ALVARADO Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

STEPHANIA FERNANDEZ MENESES Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

DANIELA OSORIO OSORIO Descripción de elaboración y despacho de documento X
Martes, 07 de junio 

de 2022

LUZ MARIBEL PERDOMO GUARIN Descripción de elaboración y despacho de documento X
Martes, 07 de junio 

de 2022

STEPHANIA FERNANDEZ MENESES Descripción de elaboración y despacho de documento X
Martes, 07 de junio 

de 2022

YUDI VALENTINA RODRÍGUEZ BENÍTEZ Descripción de elaboración y despacho de documento X
Martes, 07 de junio 

de 2022

IVÁN ANDRÉS OLARTE URBANO Descripción de elaboración y despacho de documento X
Martes, 07 de junio 

de 2022

MAYERLY TABERA QUEBRADA Descripción de elaboración y despacho de documento X
Martes, 07 de junio 

de 2022

ANYI CAMILA DIAZ FIGUEROA Descripción de elaboración y despacho de documento X
Martes, 07 de junio 

de 2022

LEIDY JOHANA TAPASCO ANDICA Descripción de elaboración y despacho de documento X
Martes, 07 de junio 

de 2022

JULIANA ANDREA BETANCUR VALENCIA Descripción de elaboración y despacho de documento X
Martes, 07 de junio 

de 2022

ANGY DANIELA RODRIGUEZ BENITEZ Descripción de elaboración y despacho de documento X
Martes, 07 de junio 

de 2022

JESUS LEANDRO GALVIS PEREZ Descripción de elaboración y despacho de documento X
Martes, 07 de junio 

de 2022

VANESSA ALEXANDRA RENTERIA ORDOÑEZ Descripción de elaboración y despacho de documento X
Martes, 07 de junio 

de 2022

LUISA FERNANDA CEBALLOS ARIAS Descripción de elaboración y despacho de documento X
Martes, 07 de junio 

de 2022

MICHEL DAHIANA LADIÑO CONTREAS Descripción de elaboración y despacho de documento X
Martes, 07 de junio 

de 2022

VICTOR MANUEL OSPITIA JIMENEZ Descripción de elaboración y despacho de documento X
Martes, 07 de junio 

de 2022

LUIS FELIPE BUITRAGO ROMAN Descripción de elaboración y despacho de documento X
Martes, 07 de junio 

de 2022

DANIELA TOCOBIA GUAURABE Descripción de elaboración y despacho de documento X
Martes, 07 de junio 

de 2022

ERIKA ALEXANDRA SANCHEZ ORTIZ Descripción de elaboración y despacho de documento X
Martes, 07 de junio 

de 2022

III



KAROL DAHYANA RINCON VELEZ Descripción de elaboración y despacho de documento X
Martes, 07 de junio 

de 2022

ALEJANDRA JARAMILLO RAMIREZ Descripción de elaboración y despacho de documento X
Martes, 07 de junio 

de 2022

LAURA STHEFANIA VALENCIA MARTINEZ Descripción de elaboración y despacho de documento X
Martes, 07 de junio 

de 2022

LUISA FERNANDA TRUJILLO AGUIRRE Descripción de elaboración y despacho de documento X
Martes, 07 de junio 

de 2022

ESTEFANIA GALEANO HERNANDEZ Descripción de elaboración y despacho de documento X
Martes, 07 de junio 

de 2022

BRENDA LIZETH MINA ALVARADO Descripción de elaboración y despacho de documento X
Martes, 07 de junio 

de 2022

STEPHANIA FERNANDEZ MENESES Descripción de elaboración y despacho de documento X
Martes, 07 de junio 

de 2022
IV

DANIELA OSORIO OSORIO Actividad recursos tecnológicos X
Sábado, 25 de junio 

de 2022

LUZ MARIBEL PERDOMO GUARIN Actividad recursos tecnológicos X
Sábado, 25 de junio 

de 2022

STEPHANIA FERNANDEZ MENESES Actividad recursos tecnológicos X
Sábado, 25 de junio 

de 2022

YUDI VALENTINA RODRÍGUEZ BENÍTEZ Actividad recursos tecnológicos X
Sábado, 25 de junio 

de 2022

IVÁN ANDRÉS OLARTE URBANO Actividad recursos tecnológicos X
Sábado, 25 de junio 

de 2022
MAYERLY TABERA QUEBRADA Actividad recursos tecnológicos X

Sábado, 25 de junio 

de 2022
ANYI CAMILA DIAZ FIGUEROA Actividad recursos tecnológicos X

Sábado, 25 de junio 

de 2022

LEIDY JOHANA TAPASCO ANDICA Actividad recursos tecnológicos X
Sábado, 25 de junio 

de 2022
JULIANA ANDREA BETANCUR VALENCIA Actividad recursos tecnológicos X

Sábado, 25 de junio 

de 2022
ANGY DANIELA RODRIGUEZ BENITEZ Actividad recursos tecnológicos X

Sábado, 25 de junio 

de 2022

JESUS LEANDRO GALVIS PEREZ Actividad recursos tecnológicos X
Sábado, 25 de junio 

de 2022
VANESSA ALEXANDRA RENTERIA ORDOÑEZ Actividad recursos tecnológicos X

Sábado, 25 de junio 

de 2022
LUISA FERNANDA CEBALLOS ARIAS Actividad recursos tecnológicos X

Sábado, 25 de junio 

de 2022

MICHEL DAHIANA LADIÑO CONTREAS Actividad recursos tecnológicos X
Sábado, 25 de junio 

de 2022
VICTOR MANUEL OSPITIA JIMENEZ Actividad recursos tecnológicos X

Sábado, 25 de junio 

de 2022
LUIS FELIPE BUITRAGO ROMAN Actividad recursos tecnológicos X

Sábado, 25 de junio 

de 2022

DANIELA TOCOBIA GUAURABE Actividad recursos tecnológicos X
Sábado, 25 de junio 

de 2022
ERIKA ALEXANDRA SANCHEZ ORTIZ Actividad recursos tecnológicos X

Sábado, 25 de junio 

de 2022
KAROL DAHYANA RINCON VELEZ Actividad recursos tecnológicos X

Sábado, 25 de junio 

de 2022

ALEJANDRA JARAMILLO RAMIREZ Actividad recursos tecnológicos X
Sábado, 25 de junio 

de 2022
LAURA STHEFANIA VALENCIA MARTINEZ Actividad recursos tecnológicos X

Sábado, 25 de junio 

de 2022
LUISA FERNANDA TRUJILLO AGUIRRE Actividad recursos tecnológicos X

Sábado, 25 de junio 

de 2022



ESTEFANIA GALEANO HERNANDEZ Actividad recursos tecnológicos X
Sábado, 25 de junio 

de 2022
BRENDA LIZETH MINA ALVARADO Actividad recursos tecnológicos X

Sábado, 25 de junio 

de 2022
STEPHANIA FERNANDEZ MENESES Actividad recursos tecnológicos X

Sábado, 25 de junio 

de 2022


